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I. IDENTIFICACIÓN DEL ESPACIO ACADÉMICO

NOMBRE DEL ESPACIO ACADÉMICO:  VALORACIÓN DOCUMENTAL

CÓDIGO PLAN DE ESTUDIOS:

FACULTAD: CIENCIAS Y EDUCACIÓN

ARCHIVÍSTICA Y GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN DIGITALPROYECTO CURRICULAR:

FORMATO DE SYLLABUS

Macroproceso: Direccionamiento Estratégico

Proceso: Autoevaluación y Acreditación

II.  SUGERENCIAS DE SABERES Y CONOCIMIENTOS PREVIOS

Continuando con las metodologías para la gestión técnica de los archivos que incluyan todos los procesos de la gestión documental, el siguiente  proceso es la valoración documental, 
como proceso permanente y continuo, que inicia desde la planificación de los documentos.

Objetivo General
Analizar los fundamentos, metodologías e instrumentos de la evaluación documental como proceso archivístico esencial en las organizaciones. 

Objetivos Específicos
1. Definir los rasgos y principios conceptuales de la evaluación documental, enfatizando en los enfoques de micro valoración y macro valoración.
2. Reconocer y aplicar las herramientas, metodologías e instrumentos de la evaluación documental.
3. Identificar las tendencias de la evaluación documental, considerando la relación de este proceso con el de gestión de la calidad. 

III. JUSTIFICACIÓN DEL ESPACIO ACADÉMICO

IV. OBJETIVOS DEL ESPACIO ACADÉMICO (GENERAL Y ESPECÍFICOS)

Los estudiantes deben tener conocimientos en fundamentos de archivística, gestión documental, producción de documentos, Clasificación y Ordenación Documental, y descripción 
documental. 

Código del espacio académico: Número de créditos académicos: 4

Tipo de espacio académico:

MODALIDAD DE OFERTA DEL ESPACIO ACADÉMICO:

Distribución horas de trabajo:

NATURALEZA DEL ESPACIO ACADÉMICO:

CARÁCTER DEL ESPACIO ACADÉMICO:

Obligatorio
Complementario

V. PROPÓSITOS DE FORMACIÓN Y DE APRENDIZAJE (PFA) DEL ESPACIO ACADÉMICO 

VII. ESTRATEGIAS DE ENSEÑANZA QUE FAVORECEN EL APRENDIZAJE

Propósito de formación:
• Configurar escenarios de formación alrededor de la evaluación documental como un proceso archivístico esencial basado en la identificación de los valores primarios y secundarios de 
los documentos de archivos.
• Generar alternativas de aprendizaje situado y basado en la aplicación de los instrumentos archivísticos TRD y TVD en el proceso de la evaluación documental.
Resultados de aprendizaje
Aplica la metodología establecida por la normatividad y la teorìa archivística
Elabora todos los productos solicitados para la elaboración de TRD y TVD
Diseña el proyecto con todos los requisitos y productos solicitados por el ente rector en la presentación de TRD y TVD

Unidad temática 1. Fundamentos de la evaluación documental .
1.1. Conceptos de selección, valoración y evaluación documental.
1.2. Criterios de evaluación documental. 
1.3. Macro valoración documental.
1.4. Micro valoración documental. 

Unidad temática 2. Herramientas y metodologías para la evaluación documental.
2.1. Normatividad y legislación. 
2.2 Metodologías para la elaboración de instrumentos archivísticos de evaluación documental. 
2.3. Metodología para la aplicación y la disposición final.  

Unidad temática 3. Tendencias de la evaluación documental . 
3.1. Gestión de calidad y evaluación documental.
3.2. Evaluación documental en entornos digitales. 
3.3. Buenas prácticas internacionales en evaluación documental.

Metodología  Pedagógica y Didáctica.
Aprendizaje Basado en Proyectos.  Se define como una modalidad de enseñanza y opción metodológica que se orienta hacia el desarrollo de actividades y tareas. En este proceso se 
delimita la forma clara y precisa, el aporte de ccada uno de los aprticipantes en la cosntrucción dle proyuecto (caso espacio académico. Presentación para aprobación TRD y TVD).   
       
Los estudiantes se convierten en protagonistas de su propio aprendizaje y desarrollan con autonomía y responsabilidad, ya que son los encargados de elaborar el producto para resolver 
la cuestión planteada (elaboración y obtención de la aprobación TRD o TVD)

Actividades:
1. Elaboración línea de tiempo estructura histórica de la valoración documental
2. Presentación cuestionario de preguntas conceptos técnicos valoración documental
3. Taller propuesta macrovaloración caso Colombia
4. Elaboración informe visita técnica entidad archivística
5. Presentación productos CCD, Banter, criterios de valoración, documentos técnicos,  TRD y TVD
6. Elaboración proyecto de presentación para aprobación TRD y TVD (caso particular) 
7. Validación del proyecto, presentación oral y convalidación de la propuesta

VI.  CONTENIDOS TEMÁTICOS

VIII.  EVALUACIÓN

Resultados de aprendizaje Unidad temática Actividad de aprendizaje Producto Fecha entrega Porcentaje

1. Elaboración línea de tiempo 
estructura histórica de la 
valoración documental

Línea de tiempo
25 de febrero de 

2026 10%

2. Presentación cuest ionario 
de preguntas sobre los 

conceptos técnicos de la 
valoración documental

Cuestionario 5 de marzo de 2026 10%
Análisis de la estructura y 

secuencia  de la valoración 
documental 

1. Fundamentos de 
evaluación 
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Plataforma Moodle dispuesta por la Universidad para la estructuración de las aulas virtuales, en las cuales se diseñarán actividades de interacción, aprendizaje, complementada con 
lecturas y otros recursos

Se establece una salida de campo para un recorrido que muestre a los estudiantes los diferentes procesos de la gestión documental y el énfasis de la valoración , la entidad se establecerá 
previamente, teniendo en cuenta que se puedan ubicar todos los procesos y fases de las entidades con respecto a la gestión documental y la valoración documental

IX. MEDIOS Y RECURSOS EDUCATIVOS

conceptos técnicos de la 
valoración documental

 3. Presentación propuesta 
para aplicación de 

macrovaloración en Colombia
Propuesta 12 de marzo de 2026 15%

4. Elaboración informe visita 
técnica entidad archivíst ica

Informe técnico 9 de abril de 2026 10%

5. Presentación productos 
CCD, Banter, criterios de 
valoración documentos 
técnicos, TRD y TVD

Presentación 
productos 
finalizados

30 de abril de 2026 10%

3. Tendencias de la 
evaluación documental

6. Elaboración proyecto de 
presentación para aprobación 
TRD y TVD (caso part icular)

Propuesta 14 de mayo de 2026 15%

2. Herramientas y 
metodologías para la 

evaluación documental

Presentación oral y 
correcciones  

3. Tendencias de la 
evaluación documental

28 de mayo de 2026

30%

2. Herramientas y 
metodologìas para la 

evaluación documental

documental 
evaluación 

Diseño de herramientas para 
la aplicación de métodos y la 
evaluación de productos de 

valoración documental

Elabora proyecto final. 
Presentación para aprobación 

TRD y TVD

7. Validación del proyecto, 
presentación oral y 

convalidación de la propuesta

Presentación 
proyecto 


