
Rejilla de Producción – Creación de Entornos Virtuales de aprendizaje 

Proyecto Académico Transversal de Educación en Tecnología PAET 

Fase Actividades 
Principales 

Responsable Recursos/Herrami
entas 

Duración Entregables 

Análisis y 
Planificación 

Mesa de trabajo 1:  
 
Definir condiciones 
iniciales y 
particulares de 
acuerdo al del 
Proyecto curricular y 
espacio. 
 
Revisar aspectos 
curriculares y 
metodológicos. 
 
Establecer el syllabus 
y línea gráfica. 
 

 
Equipo de diseño 
instruccional PAET y 
docente/s experto 
disciplinar. 

 
Reunión oficina de equipo 
PAET 

 
1 semana 

 
Acta de reunión y 
acuerdos. 

 
Entrega del syllabus 
 
 

Docente experto disciplinar Recepción de documento a 
través de correo electrónico 
del PAET 

2 Semana Documento Syllabus 
actualizado 

Propuesta 
cronograma de 
trabajo y entregas. 
 
 

Equipo de diseño 
instruccional PAET 

Excel 2 Semana Documento cronograma 
de trabajo y entregas. 

Creación del 
prototipo de la 
plantilla en Moodle: 
incluye línea gráfica. 
 

Equipo de diseño 
instruccional PAET 

Moodle, Adobe Creation 2 Semana Estructura general en 
Moodle 

Documentación 

Mesa de trabajo 2:  
 
Revisión, evaluación y 
observaciones del 

Equipo de diseño 
instruccional PAET y 
docente/s experto 
disciplinar. 

Moodle 3 semana Syllabus aprobado y 
prototipo de plantilla 
Moodle aprobado 



prototipo de plantilla 
en Moodle. 
 

Entrega y 
socialización de 
formatos:  

 Documento 
de autor 

 Plan de 
trabajo 

 Actividades 
 Rúbricas de 

evaluación. 

Equipo de diseño 
instruccional PAET 

Formatos editables por 
documento en Word. 

3 semana Formatos para ser 
diligenciados y enviados 
al correo del docente 
expert disciplinar. 

Recepción de 
documentos: 
 

 Documento 
de autor 

Docente experto disciplinar Formato Documento de 
autor 

Semana 5 y 
Semana 6 

Formato diligenciado y 
enviado a correo 
electrónico PAET 

 Plan de 
Trabajo 

Docente experto disciplinar Formato Plan de Trabajo Semana 7 Formato diligenciado y 
enviado a correo 
electrónico PAET 

 Actividades Docente experto disciplinar Formato - Actividades Semana 8 Formato diligenciado y 
enviado a correo 
electrónico PAET 

 Rúbricas de 
evaluación 

Docente experto disciplinar Formato Rúbricas de 
Evaluación 

Semana 9 Formato diligenciado y 
enviado a correo 
electrónico PAET 

Producción de 
Contenidos 

Digitales 

Producción de videos 
de presentación por 
unidad. 
 
 

Equipo de diseño 
instruccional PAET 

Guión de video, software de 
edición 

Semana 7 Vídeo Unidad 1 

Semana 8 Vídeo Unidad 2 

Semana 9 Vídeo Unidad 3 

Semana 10 Vídeo Unidad 4 

Creación de mapas 
conceptuales o 
esquemas por unidad. 
 
 

Equipo de diseño 
instruccional PAET 

Prototipo y Software para la 
producción de recursos 
multimedia. 

Semana 11 Mapa conceptual o 
esquema por unidad 

Creación de 
contenidos: 
Desarrollo de Objetos 
Virtuales de 
Aprendizaje (OVA) 
por unidad. 
 

Equipo de diseño 
instruccional PAET 

Prototipo y Software para la 
producción de recursos 
multimedia. 

Semana 12 OVA por unidad 



Integración del 
contenido en la 
plataforma Moodle: 
(SCORM, xAPI, etc.) 
 

Equipo de diseño 
instruccional PAET 

Moodle Semana 13 Contenidos integrados y 
configurados en el AVA 

Configuración de 
actividades. 
 

Equipo de diseño 
instruccional PAET 

Moodle Semana 14 Actividades configuradas 
en Moodle. 

Evaluación y 
Ajustes Finales 

Mesa de trabajo 3:  
 
 Revisión final y 
validación. 
 
Ajustes menores 
basados en 
retroalimentación. 
 
Publicación oficial del 
curso en la 
plataforma. 
 

 
 
Equipo de diseño 
instruccional PAET y 
docente/s experto 
disciplinar. 

 
 
Aula virtual en Moodle 

 
 
Semana 16 

 
 
Curso publicado, 
informe final de ajustes. 

 


