UNIVERSIDAD DISTRITAL
FRANCISCO JOSE DE CALDAS

SISTEMA DE BIBLIOTECAS

CIRCULAR No 9

DE: Cristian Alejandro Chisaba Pereira - Jefe Seccion Biblioteca
PARA: COMUNIDAD UNIVERSITARIA

ASUNTO: Politicas Préstamo de Espacios Vigencia 2023

FECHA: Bogota, marzo 03 de 2023

Respetada Comunidad Universitaria:

La Seccién Biblioteca informa a la comunidad universitaria las politicas de uso y de
préstamo de los espacios de las Sede Aduanilla de Paiba y de la Ciudadela
Universitaria Bosa el Porvenir de la siguiente manera:

Las solicitudes de espacios se deben realizar mediante la jefatura o
coordinacion del area académica o administrativa.

Las solicitudes de espacios se deben realizar minimo 24 horas (solo en dias
habiles) de antelacién al evento y se asignan segun orden de llegada,
siempre y cuando no exista un evento de mayor prioridad para la institucién.
Los auditorios se prestaran Unicamente para la realizacion de eventos
organizados por unidades académicas y/o administrativas de la Universidad
Distrital. En dichos espacios se podran realizar eventos en asocio con
entidades externas, siempre y cuando el organizador principal y responsable
de la actividad haga parte de la Universidad Distrital.

Para eventos como conciertos, obras de teatro y otros que requieran montaje
y pruebas de caracter escénico, audio, video e iluminacion, el espacio entre
evento y evento debera ser minimo de 6 horas antes del inicio de la funcion.
El organizador que reserva el auditorio es la responsable de velar por los
contenidos que se presentan en el evento a desarrollar.

Las modificaciones o cancelaciones deben solicitarse con minimo 24 horas
(solo en dias habiles) de antelacién a la realizacién del evento y remitirse
mediante correo electronico a la direccion
espacios_biblioteca@udistrital.edu.co

Los espacios se asignaran segun la siguiente prioridad:
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Los eventos de caracter académico, cultural o administrativo, que por sus
caracteristicas impacten a la comunidad universitaria en general.

Los eventos de caracter académico, cultural o administrativo, que por sus
caracteristicas impacten comunidad universitaria de una facultad
determinada.

Los eventos de interés particular para las dependencias académicas y/o
administrativas.

Nota: En el caso de la Sede Bosa Porvenir, en la cual los proyectos curriculares
asignan clases en los auditorios Auxiliares y el auditorio Principal, en caso de ser
solicitado el espacio para un evento de las caracteristicas anteriormente
mencionadas, este tendra prioridad sobre las clases y se informara al proyecto
curricular, asi como al Coordinador académico de la Sede Ciudadela Universitaria
Bosa El Porvenir; con el fin de realizar las actividades académicas (clases) mediante
las Tocologias de Informaciéon y Comunicaciones — TIC o reubicacion de la clase en
otro espacio.

Los eventos que requieran el uso de la cafeteria deben solicitarla al
administrador de la Sede, con el fin de establecer las condiciones para su
utilizacién, insumos, personal y recursos disponibles.

Una vez se apruebe la solicitud, se enviard un correo electronico de
confirmacién al solicitante, el cual debera entregarse al ingresar a la Sede
como soporte para el control de asignacion.

Cordialmente,
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CRISTIAN ALEJADRO CHISABA PEREIRA
Jefe Seccion Biblioteca UDFJC

NOMBRE CARGO FIRMA

Proyecto

Gretty Natalia Quifiones Castillo CPS

Cra. 8 No. 40 -62 Edificio Alejandro Suarez Copete Segundo piso
biblio@udistrital.edu.co Teléfonos. 3238400 Ext. 1123
Bogota D. C.-Colombia.



mailto:biblio@udistrital.edu.co

