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Bogotá, _____________________


Ingeniero
Dr. Jorge Alexander Alarcón Villamil 
Coordinador Proyecto Curricular
Ingeniería Eléctrica
Facultad de Ingeniería 
Universidad Distrital Francisco José de Caldas
Ciudad

ASUNTO: Solicitud carta de presentación para iniciar trámites de la práctica empresarial.

Cordial Saludo.

Yo, _________________________________________ estudiante de ingeniería eléctrica identificado (a) con el código estudiantil -----------y teniendo en cuenta que tengo conocimiento de las disposiciones del proyecto curricular para lo referente al espacio académico práctica empresarial, solicito respetuosamente se me expida una carta de presentación dando visto bueno a la práctica. Por lo anterior, informó los datos de la empresa:

	Nombre de la Empresa
	

	Registro NIT
	

	Dirección
	

	Teléfono
	

	Correo Electrónico
	

	Dependencia encargada de la vinculación
	

	Nombre del Profesional encargado de la vinculación.
	(Nombre completo, acompañado del cargo, título profesional correo y teléfono de contacto)



Muchas gracias por su atención y colaboración.
Atentamente:
	Nombre Estudiante 
	

	Código
Cedula
	

	Correo
	

	Teléfono
	

	
	






Con la presente solicitud tengo claro y conozco los requisitos y lineamientos de práctica empresarial.
 En caso de cumplir con los requisitos la coordinación remitirá la carta de presentación a la empresa de acuerdo a los datos solicitados en el presente formato.
La práctica empresarial debe realizarse dentro de las fechas que contempla un periodo académico de acuerdo a lo definido en el calendario académico.
Para la inscripción del espacio académico la empresa debe enviar los documentos solicitados por la coordinación dentro de las fechas contempladas para proceso de adición de acuerdo a lo dispuesto en el calendario académico.
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