
 

 

EST-2018-105 
Bogotá D.C., 24 de octubre de 2018 
 
Señores 
Coordinación Proyecto Curricular de Ingeniería Catastral y Geodesia 
Atte. Ing. Javier Felipe Moncada Sanchez 
FACULTAD DE INGENIERÍA 
Universidad Distrital “Francisco José de Caldas” 
La Ciudad 
 

Referencia: Salida de equipos para prácticas externas 
 

Cordial Saludo, 
 
Atendiendo a la referencia y en virtud del formato SIGUD “GL-PR-001-FR-006, Formato de salida de 
equipos”, relaciono a continuación procedimiento para la autorización de salida de equipos de los 
Laboratorios de Ingeniería Catastral y Geodesia ICG, para la realización de actividades académicas 
fuera del campus de nuestra Universidad a partir de la fecha, favor difundir esta comunicación. 
 
 

PROCEDIMIENTO SOLICITUD DE EQUIPOS PARA PRACTICAS EXTERNAS 
 

1. Descargue el formato salida de equipos disponible en la página web de ICG/Laboratorios. 
2. Digite en el formato el motivo de la solicitud, así como el destino y lugar al cual se realizará la 

práctica de campo y los datos del profesor responsable de la actividad. 
3. Envíe desde su correo institucional el formato al respectivo laboratorio que guarda los equipos, 

quién digitará los números de placa, el valor unitario de los equipos y devolverá a su correo el 
formato diligenciado.  

4. Radique el formato digitado y firmado en original por profesor y estudiantes, en la coordinación 
de Ingeniería Catastral y Geodesia con cinco (5) días de anterioridad a la salida de campo. 

5. No se recibe información diligenciada a mano, recuerde que para retirar los equipos debe 
presentar su carnet estudiantil debidamente actualizado. 

 
Sitio web ICG: https://ingenieria.udistrital.edu.co/mod/page/view.php?id=347 

Sitio web LabsICG: https://ingenieria.udistrital.edu.co/mod/folder/view.php?id=351 
 
Lo anterior para los fines pertinentes. 
 
Cordialmente, 
 

Original firmado 
Ing. EDILBERTO SUÁREZ TORRES 
Coordinador de Laboratorios Ingeniería Catastral y Geodesia ICG 
Facultad de Ingeniería, Universidad Distrital "Francisco José de Caldas" 
Cr. 7 40B 53, Piso 5, Bogotá – Colombia; Tel. +5713239300 Ext. 1516, 1810. 
mailito: esuarez@udistrital.edu.co  


